
服务范围：

常州市文化广电和旅游局拟开展 2024 年全国旅游公共服务工作推进会，成交供应商

应为本次推进会提供总体策划和会务服务。

会议名称：全国旅游公共服务工作推进会

会议地点：常州市溧阳市涵田酒店

参会人员：150 人

服务要求：

1.总策划要求：供应商应负责活动的整体策划、会场布置、参观点位氛围营造、宣传

直播等工作。体现专业性，拥有整体会务策划、设计、文案、布置、宣传推广等综合协调

服务能力。统筹协调主题活动等相关策划工作，确保各项活动有序开展，各类宣传风格和

内容统一，具有前瞻性和影响力。

2.规划设计要求：整体规划设计能力，包括但不限于制定总体方案、会场布置方案、

空间规划及相关参观点位布置方案。搭建及配套工程实施，以及大会主视觉、延展设计，

会议相关材料、宣传报道等，并保证快速响应能力。

3.内容策划要求：临展区内容梳理归纳、参观点讲解词撰写等。

服务时间：自合同签订之日起至完成本项目全部工作内容。

服务标准：

会务保障要求

1.主会场区域：主会场布置搭建、临展区设计搭建、签到处搭建及部分酒店导视系统

搭建制作。

2.参观点氛围营造：4 处参观点位展板制作搭建。

3.会务制作：会务手册（150 份）、PVC 材质会议证件（参会证、媒体证、工作人员、

志愿者 260）、席卡（150）。

4.会务保障：大会车辆接送保障（大巴、考斯特、商务车），活动影像资料留存（摄

影、摄像、速记），志愿者培训等相关会务人员需求。

宣传投放和视频制作

1.宣传推广：会前预热，宣传报道，媒体采访，并接待媒体记者相关工作。

2.视频制做：配合活动主题，拍摄及制作相关宣传视频。


